
 

神戸村野工業高等学校における個人情報保護について 

 

 本校では、平成１７年４月１日の個人情報保護法の完全施行にともない、新たに「個人情報保護につ

いての規定」を制定し、個人情報の取り扱いに慎重を期すよう取り組んでおります。 
 本校が保有する個人情報には、生徒及び保護者の方々からお預かりした情報、氏名・生年月日・現住

所・電話番号など特定の個人を識別できる基礎的な情報から学業成績・出席統計・健康診断結果・進路

実績など教職員が収集・作成した情報もあります。 
 これらの個人情報を適正に取り扱う為にも、教職員一同認識を新たに、法令，規定を遵守し、細心の

注意を払って情報の安全管理に努めて参ります。   
                                平成１７年４月１日 
                               神戸村野工業高等学校 

                                    校 長 田村 彰吾 
 

１．情報の収集，利用及び提供 
 個人情報を収集する場合、事前に、利用目的並びに提供範囲を明確にします。個人情報は、適法かつ公正 

 な手段により収集します。お預かりした個人情報は、あらかじめ本人の同意がある場合や法令等の規定が 

 ある場合を除き、目的外の利用や第三者への提供は行いません。 

２．情報の安全管理 
 本校が保有する個人情報を正確かつ最新の状態に維持します。そのために、紛失・破壊・改ざん・漏洩及 

 び個人情報への不正アクセス等を防止または回避する為の必要な措置を講じます。 

３．収集された情報の照会・訂正・削除 
 本人からの照会・訂正・削除等の要望に対し、担当窓口を設置し、可能な範囲で速やかに対処します。尚、 

 正当な理由なく、本校の事務を滞らせ、混乱させるような短期間における頻繁な修正要求等については、 

 受付を拒否することがあります。 
４．個人の権利 
 本人の情報について、開示を求めることができます。個人情報の開示は、本人または法定代理人からの所 

 定の手続きを経て行われ、その請求理由が適性であると判断した場合、開示請求者の情報に限りその開示 

 に応じます。但し、その開示が本校に著しい支障を及ぼす恐れがあると判断した場合には、法令に基づき 

 お断りする場合がありますのでご了承下さい。また、手続きに関しては所定の発行料を申し受けます。 

５．第三者への提供 
個人情報を含むデータをあらかじめ本人の同意を取らないで第三者に提供することは原則禁止します。 

６．法令，規範の遵守 

 個人情報保護に関しての法令、規範「個人情報管理についての規定」〔本校作成〕を遵守します。 
７．施策の継続的改善 

 個人情報保護の為の施策を策定し、状況の変化や社会的動向を踏まえ、継続的に改善・改良に努めます  
 



※ 個人情報保護に関しての規範「個人情報保護についての規定」は、本校ホームページ上には掲載し 
  ておりませんが、上記に示す如く、本校の「個人情報保護についての指針」を簡単に纏めました。 
  但し、「個人情報保護についての規定」の中から、下記の項目をホームページ上に掲載しました。 
 
 
［個人情報の利用目的について］ 
本校では、教育活動を行う上で必要な在校生・卒業生・保護者・教職員その他学校関係者の個人情報を

取り扱っております。個人情報を収集する場合、事前に利用目的並びに提供範囲を明確にします。お預

かりした個人情報は、以下の目的に利用させていただきます。あらかじめ本人の同意がある場合や法令

等の規定がある場合を除き、目的外の利用や第三者への提供は決して行いません。 
 
① 生徒の教育，生活指導、訓育指導及び研究を遂行する為の業務に利用します。 
② 学業成績、出席統計、指導要録等、教務に関する業務に利用します。 
③ 生徒手帳、ＰＴＡ会員名簿に利用します。 
④ アンケート調査、進路調査に利用します。 
⑤ 就職、進学に係わる企業・大学・専門学校に利用します。 
⑥ 学校運営に関わる学費、会費等の案内・通知に関する業務に利用します。 
⑦ 在籍・成績・卒業等の証明に関する業務に利用します。 
⑧ 健康診断結果等、保健に関する業務に利用します。 
⑨ 生徒・保護者・卒業生への事務連絡、緊急連絡に利用します。 
⑩ 前項の連絡に、電話、ｅメール、郵便，その他の手段により、必要事項を本人に告知、送付する

為に利用し必要に応じて名簿等を作成することもあります。 
⑪ 資料・行事案内・学校案内等に関する業務に利用します。 
⑫ 本校生徒の個人情報を、本校の教育・研究の自己点検、教育課程の開発の把握及び改善に役立て

る為に、コンピュータ等を利用したＩＤ・統計・分析に利用する場合があります。 
⑬ 入学案内や入学試験に関する業務に利用します。 
⑭ 第三者への提供は、あらかじめ本人に同意を得た場合や法令に基づく場合等に利用します。 
⑮ 同窓会に同窓会準会員として情報を提供します。 
⑯ 学校組織運営に関する業務に利用します。 
⑰ その他上記①から⑯に付随する業務に利用します。 

 
以上 

 
■ 個人情報の取り扱いに関するお問い合わせ窓口 
 

 電話    078-575-0230 
  FAX     078-578-4402 
  WEB でのお問い合わせ  http:www.kobemurano-th.ed.jp  
 受付時間  月曜日から金曜日（祝日を除く）9:00~16:00    




